KIEROWNIK GMINNEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Wiosenna 7, 55-011 Siechnice

ogtasza nabér na
stanowisko Gtowny Ksi egowy w jednostce bud zetowej — na zast epstwo

Do zadan na w/w stanowisku b edzie nale zatlo m. in.:
= prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Osrodka,
= sporzadzanie sprawozdanh budzetowych, finansowych, rozliczen z ZUS, planu budzetu,
= nadzor nad praca dziatu ksiegowosci.

Wymagania niezb edne:
= kwalifikacje do pracy na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego zgodnie z ustawa o finansach
publicznych,
= wyksztalcenie wyzsze, wskazane o kierunku ekonomicznym,
= co najmniej 4-letni staz pracy w finansach w tym 2 lata w jednostce budzetowej,
= niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,
= stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku (praca przy komputerze).

Wymagania dodatkowe:
= znajomo$¢ obstugi komputera,
= znajomos¢ przepisoéw dotyczacych naliczania wynagrodzen oraz prowadzenia kadr,
= samodzielnos¢, terminowosé¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé,
= referencje lub opinia.

Wymagane dokumenty i o $wiadczenia:

= CV,

= list motywacyjny,

= kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe, posiadane
uprawnienia i dodatkowe umiejetnosci,

= oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, pelnej zdolno$ci do czynnosci
prawnych,

= oswiadczenie o niekaralnosci (osoby, ktérym zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia
— Informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umyslinie) oraz oswiadczenie, ze przeciwko niemu nie toczy sie postepowanie karne.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zmianami) oraz
ustawg z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze
Zmianami)

Osoby spetniajgce w/w wymagania i zainteresowane ofertg prosimy o sktadanie dokumentéw do dnia
27 marca 2009 r. na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej (sekretariat), ul. Wiosenna 7, 55-011
Siechnice, z dopiskiem ,Nabdr - stanowisko gtéwny ksiegowy”.

Aplikacje niekompletne lub ztoZzone po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumentéw nie odsytamy.

Wszelkie informacje dotyczace naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Gminy Swieta Katarzyna oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie GOPS-u.



