
Ogłoszenie oferty pracy 
 

Oferta z dnia  
17 lutego 2009 roku 
 
Jednostka Obsługi Szkół w Świętej Katarzynie z/s 55-011 Siechnice ul. Wiosenna 7,  
(jednostka budŜetowa gminy Święta Katarzyna ) poszukuje kandydata na stanowisko  
Głównego księgowego w jednostce budŜetowej. 
Do zadań Głównego Księgowego między innymi naleŜy: 

- prowadzenie obsługi finansowo- księgowej dla gminnych jednostek oświatowych (5 
szkół, JOSz)  

- sporządzanie sprawozdań finansowych, rozliczeń z ZUS, planów budŜetu i bilansów 
dla poszczególnych jednostek. 

Zatrudnienie od 15 marca 2009 roku. 
 
WYMAGANIA NIEZB ĘDNE: 

-  potwierdzone kwalifikacje do pracy na stanowisku Głównego Księgowego, 
- wykształcenie wyŜsze, wskazane o kierunku ekonomicznym, 
- co najmniej 4 letni staŜ pracy w finansach w tym 2 lata w jednostce budŜetowej, 
- niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie, 
-  nieposzlakowana opinia 
- stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku (praca przy 

komputerze), 
WYMAGANIA DODATKOWE: 

- znajomość obsługi komputera, 
- znajomość przepisów umoŜliwiających wykonywanie zadań w szczególności 

rachunkowości budŜetowej, 
- samodzielność 
- referencje lub opinia. 

 
WYMAGANE DOKUMENTY: 

- Ŝyciorys CV), 
- dokumenty potwierdzające wykształcenie, doświadczenie i dodatkowe umiejętności 

kandydata, 
- oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz do 

korzystania z praw publicznych, 
- zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego oraz oświadczenie, Ŝe przeciwko niemu 

nie toczy się postępowanie karne. 
 
Dokumenty aplikacyjne powinny być zaopatrzone klauzulą : WyraŜam zgodę na 
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do 
realizacji przy rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych Nr 101, poz. 926, ze zmianami) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990 r. o 
pracownikach samorządowych (DZ.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.) 
TERMIN SKŁADANIA DOKUMENTÓW: do 6 marca 2009  roku. 
MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW: sekretariat Jednostki Obsługi Szkół  
      Siechnice ul. Wiosenna 7 (parter) 
Dokumenty, które wpłyną do JOSz po terminie nie będą rozpatrywane. 
Informacje o wynikach naboru będą umieszczone na stronach BIP Gminy Święta Katarzyna. 


